Licenciada.

CINZIA RENATA DI
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De ia manera mas atenta me dinjo a usted con el proposito
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Técnicos Niamero 125-2020, aprobado medi
Namero 7-2020, correspondiente al mes de febrero del pr
mis honorarios estoy

Actividades realizadas

g
h)

)
k)

CHIARA FLORES

C

presentando factura niimero 0008 Seri

5

Guatemala, 28 de febrero del 2020

informe No. 002-2020

de presentar mi INFORME DE

ontrato Administrativo por

rilte el Acuerde Ministerial
ente afio, y para el cobro de

“A”

Apoyar en el andlisis general de la situacion del inventario de la Orquesta

Sinfénica !\!acional;

Apoyar en la planificacidn que permita congl
encuentren en gestién en relacion al inventario de |
Apoyar en las acciones para la implementacion deld

en el Sistelzma de Contabilidad Integrada -SICOIN-d

—_—

Ly

con los procesos que se
Orquesta Sinfonica Nacional;
s registros en los libros como
el area de inventario;

Brindar apoyo en ia realizacion de la documentacion relacionada con la Seccion

I ° i
de Inventarios de la Direccion General de las Artgs

¥ Contraloria Generai de Cuentas, entre otros;

gue se remita al ente rector

Brindar aqloyo en el control del inventario de la Oruesta Sinfénica Nacional y su

respectivq registro en &l fibro autorizado por la Co
en el Sistema de Contabilidad Integrado -SICOIN
Brindar aﬁoyo en revision de la toma fisica y conted
inventario de bienes de activo fijo de la Orguesta
Brindar apoyo en la verificacién, registro v a

responsab:ilidad del personal que labora en la Orqpe

traloria General de Cuentas vy

de los bienes que forman el

infonica Nacional;

alizacion de las tarjetas de
agta Sinfonica Nacional;

Brindar apoyo en la estructuracion del informe anual de bienes que se presenta

ala Direcqién de Contabilidad del Estado del Minist
los formularios FIN 1 y FIN 2;
Brindar ap'oyo en la adecuada entrega y recepcion
empleados de la Orquesta Sinfonica Nacional;
Brindar apoyo en ia adecuada asignacion de codig
adquiﬂdo§ y etiquetarios; y

Otras actividades afines a su contrato.

o110 de Finanzas Pablicas, en
de bienes de activo fijo a los

0 de inventarios a los bienes

O
o



Resuitados Obtenidos

a) Se apoy6 en |la entrega de bienes de activo fijo al personal técnico artistico de la
Orquesta SinfEnica Nacional. %

b) Se apoyo en la revisién y actualizacion de bienes que faiurman el inventario de bienes
de activo filo del personal administrativo y técnico artistico de la Orquesta Sinfénica
Nacional;

¢} Se apoyé en 2 actualizacion y verificacion, para realizar los registros pertinentes en
las tarjetas de responsabilidad de bienes de activos ﬁ}os y resguardos en el Sistema
de Contabllldad Integrada -SICOIN/WEB-, del personal técnico artistico que labora
enla Orquesta Sinfénica Nacional;

d) Se apoyben I? elaboracién y presentacion de un informe al nuevo Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfonica Nacional de los pasos y gestiones que se estan realizando
en el Inventano de Activos Fijos.

VolBo.

Lais ol mm

Presldente Consejo

/ Orquesta Slnfémca Nadonal




